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“FAKÜLTE   TARAFINDAN   KABUL   EDİLMİŞ   OLSA   BİLE  DAHA  ÖNCE YAZILMIŞ BİR TEZİ KILAVUZ OLARAK ALMAK YERİNE BU TEZ YAZIM KILAVUZU ESAS ALINMALIDIR.”

Gazi Üniversitesi Teknik Eğitim Fakültesindeki Bölümlerin Anabilim Dallarında hazırlanacak olan Lisans bitirme tezlerinin yazılmasında birliği sağlamayı amaçlayan bu kılavuzda, tezlerle ilgili bilimsel yazım ilkeleri kısa ve öz olarak belirtilmiştir. Bu kılavuz tez yazım esaslarına uygun olarak düzenlenmiştir.

TEZ KAPAĞI VE ÖZEL SAYFALAR

Küçük romen rakamları ile numaralanan "tez özel sayfaları" veya "tez ön sayfaları" ile ilgili ilkeler aşağıda verilmiştir.

Dış Kapak

Tez, jüri tarafından kabul edildikten ve tez savunmasının başarılmasından sonra 4 adet olarak ciltlenir. Cilt  için Teknik Eğitim Fakültesince hazırlanan kapaklar kullanılır. 

İç kapaktaki yazılar, sayfa üst kenarından yaklaşık 5 cm aşağıdan başlayarak ve kapağın düşey orta çizgisine göre ortalanarak, 12 punto şeklinde büyük harflerle ve koyu yazılmalıdır. Kapakta, Ek-1 de verilen bilgiler bulunmalıdır. 

Tezin adı büyük harflerle, üstten yaklaşık 5 cm ara verilerek, kapağın düşey orta çizgisine göre ortalanarak yazılır. Tezin adı, olabildiğince kısa ve öz olarak yazılmalı; ancak, tez konusunu ve içeriğini eksiksiz biçimde yansıtmalıdır. 

Boş Sayfa

Dış kapak ile iç kapak arasında ve dış kapağın arka sayfası ile tezin son sayfası arasında, boş bir tam sayfa bırakılmalıdır.

Kabul ve Onay Sayfası

Tezin Kabul ve Onay Sayfası EK-2’deki gibi olmalıdır.

İÇINDEKİLER

"İÇİNDEKİLER" bölümü, kabul ve onay sayfasından hemen sonra yer almalı ve özet sayfasından başlayarak tüm özel sayfalar, tez metninde içerilen tüm bölüm başlıkları, ek çalışmalar, kaynaklar ve ekler, hepsi "İçindekiler" bölümünde eksiksiz olarak verilmelidir (Ek 3).

Tezde kullanılan her bir başlık, (dördüncü dereceden ve daha alt bölüm başlıkları hariç), hiç bir değişiklik yapılmaksızın, "İçindekiler" bölümünde yer almalıdır.

İçindekiler bölümünde, her bir başlığın hizasına, sadece o başlığın yer aldığı ilk sayfanın numarası yazılmalıdır. "İÇİNDEKİLER" başlığı, tümüyle büyük harflerle sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak ve koyu  yazılmalıdır.

Sayfanın tamamı tek aralıkla yazılmalı, bölümler arasında “TEK SATIR ARALIĞI” boşluk bırakılmalıdır.

ÖZET VE ABSTRACT

Türkçe ÖZET ve İngilizce ABSTRACT, İçindekiler sayfasından hemen sonra, arka arkaya yer almalıdır. Özette, tez çalışmasının amacı, kapsamı, kullanılan yöntem(ler) ve varılan sonuç(lar) öz olarak belirtilmelidir. ÖZET metninden sonar en az 5 ANAHTAR SÖZCÜK; ABSTRACT metninden sonra en az 5 KEY WORDS verilmelidir. Abstract'ın başında tezin İngilizce adı bulunmalıdır. Özet ve abstract anahtar sözcükler/key words'lerle birlikte 250 kelimeyi geçmemelidir. A4 boyutunda kağıda 12 punto ile koyu ve 1,5 aralıkta yazılmalıdır (Ek 4-5). Özet yazımında italik harf kullanılmamalıdır. Tez yöneticisinin ünvanı Yrd. Doç. Dr. ise Abstract’ta Assist. Prof. Dr. ; Doç. Dr. ise Assoc. Prof. Dr. olarak yazılmalıdır.. 

 Tezin tamamı Microsoft Word 6.0 veya daha üzeri bir sürümde yazılıp kaydedildikten sonra, .zip formatında sıkıştırılmalı ve “Tez . zip” adıyla bir dosya oluşturularak bir CD’ye kaydedilmelidir. Bu CD ise tez arka kapağına yapılacak Özel CD zarfına konularak teslim edilecektir. Tez 4 adet olarak ciltli halde teslim edilmelidir.

TEŞEKKÜR

Teşekkür yazısı” TEŞEKKÜR” başlığı ile, tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır.Bu kesimde tez metni içinde yazılması durumunda anlatım bütünlüğünü bozacağı düşünülen, yalnız tezi hazırlayan tarafından sunulmak istenen, çalışma ile ilgili ek bilgiler verilebilir. Çalışma sırasında karşılaşılan olumlu ve olumsuz durumlardan söz edilebilir. Teşekkürün son kısmında, tez çalışmasında ve tezin hazırlanmasında doğrudan katkısı olan kişilerle, görevi olmadığı halde dolaylı da olsa katkısı olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir 

Tez çalışması bir proje kapsamında gerçekleştirilmiş ise, projenin ve ilgili kuruluşun adı da bu kesimde belirtilmelidir.

Teşekkür edilen kişilerin ünvanı (varsa), adı, soyadı, görevli olduğu kuruluş (tırnak içinde) ve çalışmaya katkısı kısa ve öz olarak belirtilmelidir. Teşekkür sayfası 1,5 satır aralığı ile yazılmalıdır (EK 6).

ÇİZELGELERİN LİSTESİ

Çizelgelerin listesi, "ÇİZELGELERİN LİSTESİ" başlığı ile, tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır (Ek 7). Sayfanın tamamı tek aralıkla yazılmalı, bir çizelgeden diğerine geçerken “BİR SATIR ARALIĞI” boşluk bırakılmalıdır.

ŞEKİLLERİN LİSTESİ

Şekiller listesi, "ŞEKİLLERİN  LİSTESİ" başlığı ile, tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizigisi ortalanarak yazılmalıdır (Ek 8). Sayfanın tamamı tek aralıkla yazılmalı, bir şekilden diğerine geçerken “BİR SATIR ARALIĞI ” boşluk bırakılmalıdır. Tez de geçen bütün resim, harita, fotoğraf, grafik vb. Şekil olarak isimlendirilmelidir.

EKLERİN LİSTESİ
Eklerin listesi, "EKLERİN  LİSTESİ" başlığı ile, tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizigisi ortalanarak yazılmalıdır (Ek 9). Sayfanın tamamı tek aralıkla yazılmalı, bir ekten diğerine geçerken “BİR SATIR ARALIĞI ” boşluk bırakılmalıdır.

SİMGELER VE KISALTMALAR LİSTESİ

"SİMGELER VE KISALTMALAR LİSTESİ" başlığı, tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4,0 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır (Ek 10).

Son simge ve açıklamasından sonra “İKİ SATIR ARALIĞI” boşluk bırakılarak; "Kısaltmalar" sözcüğü, yine ilk harfi büyük, diğerleri küçük harflerle, sayfanın sol kenar boşluğu hizasından başlayarak yazılmalıdır.

Kısaltmalar ve açıklamaları da, simgeler ve açıklamalarda olduğu gibi  yazım planına uygun olarak ve aynı satır aralıkları kullanılarak yazılmalıdır. Simge ve kısaltma açıklamaları bir satırdan daha uzun olmamalıdır.

· Simgelerin tümü, simgeler başlığı altında, kalın, buna karşın açıklamaları normal,

· Kısaltmaların tümü, kısaltmalar başlığı altında, kalın, açıklamaları ise normal yazılmalıdır.

TEZ METNİ

GİRİŞ 

Tezin "Giriş" bölümünde tez çalışmasının amacı, kapsamı, araştırma yöntemleri ve önceki çalışmalar gibi, okuyucuyu konuya hazırlayıcı nitelikteki bilgiler verilmelidir. Ancak, bunlar için "Amaç", "Kapsam", "Yöntem" gibi alt bölüm başlıkları kullanılmamalıdır.

GİRİŞ Bölümü altında, numaralı alt bölüm başlıkları bulunmamalıdır.

Buna karşın, kalın olmamak şartıyla altı çizili, italik, italik altı çizili ara başlıklar kullanılabilir.Giriş 1. Bölüm olarak “1. GİRİŞ” şeklinde adlandırılmalıdır. 

ANA METİN 

Tezin "GİRİŞ" bölümü ile "SONUÇ VE ÖNERİLER" bölümü arasındaki bölümlerin tümü "Ana Metin" olarak adlandırılır. Ancak "ANA METİN" diye bir başlık kullanılmaz.

Tez konusunun niteliğine, yapılan araştırmanın ayrıntısına  ve tezin hacmine göre ana metin; birinci dereceden bölüm ve ikinci, üçüncü ve dördüncü dereceden alt bölümlere ayrılabilir. Bunların her biri için uygun bir başlık (Örneğin;  Kuramsal Temeller ve Kaynak Araştırması, Materyal ve Metot, Deneysel Bulgular ve Tartışma), uygun alt bölüm başlığı ve numaralama sistemi kullanılır.

SONUÇ VE ÖNERİLER 

Bu bölüm "SONUÇ" veya "SONUÇ VE ÖNERİLER" şeklinde bölüm numarası ile birlikte verilmelidir. Bu bölümde tez çalışmasından elde edilen genel sonuçlar, olabildiğince öz fakat açık olarak yazılmalıdır. Çalışmadan elde edilen sonuçlar kaynaklardaki sonuçlarla karşılaştırılmalı, çalışmanın alanına katkısı belirtilmelidir.

Tezi hazırlayanın, konu ile ilgili çalışma yapacak kişilere ve uygulayıcılara iletmek istediği öneriler varsa, bu öneriler, bu bölümün sonuna yazılmalıdır.

KAYNAKLAR

"KAYNAKLAR " başlığı, büyük harflerle, sayfa üst kenarından 4 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır.

Kaynaklar verildiği yerde parantez içinde, örneğin (1) biçiminde numaralandırılarak belirtilmeli, bu sıraya göre yazılmalı, cümlenin sonunda noktadan once konulmalıdır (1). Kaynak listesinin yazımında tek satır aralığı kullanılmalı, bir kaynaktan diğerine geçerken bir satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Kaynaklarda dergi, kitap, konferans, sempozyum ve kongre adları altı çizilerek belirtilmeli, yazarın soyadı, adının baş harfi, eserin tam baş​lığı, kitap veya dergi adı, cilt no, makale​nin başlan​gıç ve bitiş sayfa numaraları, kitap veya derginin basım yeri ve yılı belirtilmelidir. 

Kaynak bir makale ise: Yazarın soyadı, adının baş harfleri, “makalenin başlığı”, derginin adı, cilt numarası (varsa no ): sayfa aralığı  yılı

1. Virtue., A., Falcon, N., Noiserock, M., “The Optains that will be Earned by Data Compression in Computers”, Journal of the Institue of Science Technology of Gazi University., 8(3): 455-465 (2004) 

Kaynak kitaptan bir bölüm ise: Bölüm yazarının soyadı, adının baş harfleri, “bölümün başlığı (adı)” , bölümün alındığı kitabın adı, cilt numarası, varsa editör(ler), yayınlayan kurum, yayınlanan yer, sayfa aralığı  yılı
2. Virtue., A., Falcon, N., Noiserock, M.,  “ Open System Interconnection”, Computer Networks and Aplications.3nd ed. , Mc Graw Hill, London, 378-285 (2004).
Kaynak bir kitap ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “kitabın adı, cilt numarası” , varsa editör(ler) / çeviri editörleri, yayınlayan yer ,yayınlanan yer, sayfa aralığı  yılı

3. Virtue., A., Falcon, N., Noiserock, M.,  “ Open System Interconnection”, Computer Networks and Aplications.3nd ed. , Mc Graw Hill, London, 378-285 (2004).
Not: Çeviri kitaplarda orijinal kitabın değil çeviri kitabın yayın tarihi esas alınacaktır.

Kaynak basılmış tez ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tezin adı”, tezin cinsi (Yüksek lisans/doktora), tezin sunulduğu enstitü, sunulduğu yer, sayfa aralığı yılı.

4. Erdem, N., “Geleneksel hasta reçetelerine bir alternative olatak elektronik reçete ve uygulaması”, Yüksek Lisans Tezi, Gazi Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü, Ankara, 10-15 (2003).

Kaynak kongreden alınmış ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tebliğ adı”, kongre, seminer veya konferansın adı, yapıldığı yer, bildiri kitabında yer aldığı sayfa aralığı  yılı.

5. Doğan, A., “"Bilgi Çağında e-ticaret”, VIII. Ulusal İnternet Sempozyumu, Ankara, 95-99 (2004).

Kaynak rapordan alınmış ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i (raporu hazırlayan tüzel kişi ise kuruluşun adı), “raporun adı” , raporu hazırlayan kuruluşun kısa adı ve rapor numarası, yayınlandığı yer, sayfa aralığı   yılı.

6. Burunkaya A., Erdem, N, “Marine turtles of Turkey; Status survey 2003 and recommendations for conversation and management”, WWF Report, Heidelberg, 115-124 (2004).

Kaynak sözlü görüşme ise: Görüşü alınan kişinin soyadı, adının baş harf(ler)i, kurum adresi, görüşmenin yapıldığı yer, elektronik posta adresi, görüşme tarihi (Yazar tarafından görüşmenin metni ve görüşü alınan kişinin onayını belirten bir belge orijinal tez ile birlikte ayrıca sunulmalıdır).

7.Erdemdoğan, M.,  T.C. Devlet Demir Yollları, Ankara, 

  erdogan@ddygm.gov.tr (12.05.2004).

Kaynak aktüel dergi ve gazete haberinden alınmış ise:

8. Doğan, N., July. 10, Pacific Overtures Times, 135(11): 67-75(2003).

Kaynak elektronik gazete ve dergiden alınmış ise:

9. Erdem, A., Doğan, N. ve Burunkaya, M., “ Elektronik devrelerde yeni baskı devre tasarımları“,  Türkiye Bilim ve Teknik Araştırma Kurumu, http://tubitak.gov.tr-/w/b08.-html (10.02.2003).

İnternet (www/ftp) kaynakları:

10. Doğan N., L.E., “ Bilim Adamı Yetiştirme ve Matematik Olimpiyatlarına hazırlık“,    http://w3.gazi.edu.tr/web/ndogan/matematik/File:jae48-2.html (5.10.2003). 

Elektronik ansiklopedi ve kitaplar:

11. İnternet: Bosnia and Herzegovina, In Britannica Online. http://www.-eb.com:180/cgi-bin/g?DocF=micro/79/88html (2000).

Bir tezde çeşitli internet adresleri kaynak olarak kullanılmışsa ve bu adreslere ait faydalanılan sayfaların tümü 20 ve daha fazla ise, bu sayfalar bir CD’ye kaydedilecektir. Kayıt işlemi, CD açıldığında her kaynak için önce kaynak numarasını gösteren sayfa, arkasından da kaynağa ait sayfalar gelecek şekilde yapılmalıdır.Tezin her kopyasının arkasında bir cep hazırlanarak ekleri içeren bu CD’ler eklenmelidir.

Not: Bir kaynağın birçok defa değişik bölümlerinden faydalananılıyorsa kaynak yukarıdaki ilgili gösterim şekillerinden birisi ile gösterildikten sonra, faydalanılan sayfalar  ardarda verilmeli ve kaynağa tek bir kaynak numarası verilmelidir.

12. Falcon, N.,, “Lablace Transform 3nd ed.”, Mc Graw Hill, London, 278-292, 301-308, 615-621, 688-690  (2003).

EKLER

Ana metin içerisinde yer almaları halinde konuyu dağıtıcı veya okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki ve DİP NOT olarak verilemeyecek kadar uzun açıklamalar (bir formülün çıkarılışı, geniş kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, katlanmış olarak verilmesi gereken çok büyük boyutlu haritalar, örnek hesaplamalar ve bilgisayar programları gibi) bu bölümde verilmelidir. Eklerin her biri için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar, sunuş sırasına göre "EK-1, EK-2, EK-3,..." şeklinde, her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır.

Ekler kısmı sadece EKLER yazısının ortalanarak yazıldığı bir kapak ile başlamalıdır.

ÖZGEÇMİŞ

Tezi hazırlayan öğrenci kısa özgeçmişini 3. şahıs olarak, "ÖZGEÇMİŞ" başlığı altında hazırlamalı ve eklerden sonra tezin en son sayfasında vermelidir.

Not: Özgeçmiş sayfası tezin sayfa numarası verilecek en son sayfasıdır. “EKLER” yazılı kapak sayfasından sonra, ek sayfaları sayılarak “EKLER” kapak sayfasının numarası üzerine eklenmeli ve özgeçmiş sayfasına en son sayfa numarası verilmelidir.

GENEL BİÇİM VE YAZIM PLANI

Bu bölümde, tez yazımında kullanılacak kağıt ve yazı karakterleri, yazıların sayfaya nasıl yerleştirilebileceği, satır aralıkları, sayfaların numaralanması, bölüm ve alt bölüm başlıkları, değinmeler, ara ve dip notlarla ilgili ilkeler, örneklerle açıklanmıştır. 

Kullanılacak Kağıdın Niteliği

Tezler, A4 standardında (21cm x 29,5 cm) en az 70, en çok 100 gram birinci hamur beyaz kağıda yazılmalıdır.

Kullanılacak Yazıların Niteliği

Tezler, bilgisayar kullanılarak, kağıdın yalnızca bir yüzüne yazılmalıdır. Yazımda Times New Roman (12), Arial (11) , karakterleri ve parantez içinde verilen puntolar kullanılmalıdır. Ancak, geniş ve/veya uzun çizelgelerde kolayca okunabilmesi şartıyla daha küçük puntolar da (en küçük 8 punto) kullanılabilir. 

Çizelge içleri yazılırken en fazla 12 punto, en az 8 punto kullanılabilir. Bu değerlerin dışında punto değerleri kullanılmamalıdır. 

Bitki ve hayvanların Latince isimlerinin yazımında her bilim dalındaki adlandırma kodları esas alınır.

Alt ve üst indislerin yazımında düz yazı büyüklüğünden daha küçük bir karakter büyüklüğü kullanılmalıdır ( MS Word programında otomatik olarak verilen “üst simge, alt simge” özellikleri kullanılabilir). Yazımda virgülden ve noktadan sonra bir vuruşluk ara verilmelidir. 

Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni

Yazımda, her sayfanın üst ve sol kenarlarında 3,0 cm, alt ve sağ kenarlarda   2,5 cm boşluk bırakılmalıdır . Ciltlendikten sonra yazının sayfayı ortalaması için; ortalanan yazıların yazım bloğuna göre ortalanması gerekir.

Yazım Planı
Paragraflar, 5 karakter boşluk bırakı​larak 6. karakterden başlamalıdır.
Her başlıkla (Bölüm başlıkları hariç) paragraf, her paragrafla sonraki paragraf arasında 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. 

Anlatım

Tez, kolay anlaşılır sade bir Türkçe ile ve yazım kurallarına uygun olarak bilimsel bir dille yazılmalıdır (Türk Dil Kurumu Yazım Kılavuzundan yararlanılmalıdır). Anlatım üçüncü şahıs ağzından yapılmalı, kısa ve öz cümleler kullanılmalıdır.

Satır Aralıkları

1) Yazımda 1 satır aralılığı kullanılmalıdır. 

2) Şekilllerin ve çizelgelerin açıklamaları ile alıntılar, dipnotlar ve kaynak listesinin yazımında ise tek satır aralığı kullanılmalıdır. 

3) Bölüm başlıklarını izleyen ilk parağraf arasında, 2 satır aralığı boşluk kullanılmalıdır; alt bölüm başlıkları ile bunları izleyen ilk parağraf arasında, 1,5 satır aralığı boşluk kullanılmalıdır. 

4) İki parağraf arasında da 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.

5) Bölümler daima yeni bir sayfa ile başlamalıdır.
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Sayfaların Numaralanması

Sayfa numaraları, boşluk çerçevesinin sağ üst köşesinin ortasına (Bkz. Sayfa 13) yazılmalı; iç kapak, kabul ve onay sayfası ile içindekiler dışındaki tüm sayfalar numaralanmalıdır.

ÖZET, ABSTRACT, TEŞEKKÜR,  ÇİZELGELERİN LİSTESİ, ŞEKİLLERİN LİSTESİ, SİMGELER VE KISALTMALAR gibi tez ön sayfaları , “Giriş” bölümüne kadar sayfanın alt orta kısmına Romen Ra​kamları ile (I, II, III, ......) “Giriş” bö​lümü ile başlayan metin kısmı ise sayfanın üst orta kısmından "1,2,3, ..." şeklinde arabik(Sağa dayalı) rakamlar ile numaralanmalıdır.  Sayfa numaralarının önünde ve arkasında ayraç, çizgi gibi bir işaret kullanılmamalıdır
Bölüm ve Alt Bölümler

Birinci derece bölüm başlıkları BÜYÜK HARF ile yazılmalıdır. İkinci dereceden alt bölüm başlıklarında her sözcüğün “İlk Harfi Büyük” diğerleri küçük harfle yazılmalıdır. Üçüncü ve daha alt derece alt bölüm başlıklarının yalnız “İlk harfi büyük” diğerleri küçük harfle yazılmalıdır. İkinci derece bölüm başlıklarında ve/veya, ile gibi bağlaçlar varsa bunlar küçük harfle ve bütün bölüm başlıkları koyu olarak yazılmalıdır.

Alt bölüm başlıkları, sayfanın alt boşluk sınırından en az 2 sa​tır daha üstte olmalı ya da devam eden sayfaya yazılmalıdır. 
Numaralı bölüm ve alt bölüm başlıkları arasında, numarasız ara başlıklar, vurgulanmak istenen kelimeler, cümleler veya tanımlamalar koyu olarak verilmemelidir. Bunlar, altı çizili, italik veya italik altı çizili olarak verilebilir.

Dördüncü dereceden ve daha alt dereceden bölüm başlıkları içindekiler dizininde gösterilmemelidir. Bölüm ve alt bölüm başlıkları EK-3'deki (İÇİNDEKİLER) gibi numaralandırılmalıdır.

Kaynak Gösterme
Tez içinde kaynak göstermede; bilimsel disiplinlerce alışkanlık haline getirilen numarayla kaynak gösterme şekli kullanılacaktır.

Numarayla kaynak göstermede; doğrudan kaynak numarası verilir.

i)
Tepkimenin hangi mekanizmayı izleyeceği ara ürünlerin kararlılıklarına bağlıdır (1). 

ii)
Tüzün, tepkimenin hangi mekanizmayı izleyeceğinin ara ürünlerin kararlılıklarına bağlı olduğunu belirtmektedir (1).

Kaynakların numaralanmasında; ilk kaynağa 1 numarası verilir ve sonra gelen her kaynağa bir sonraki sayı verilerek devam edilir. 

Kaynak numaraları birbirini takibediyorsa, takibeden kaynakların birincisi ve sonuncusunun numaraları yazılır ve aralarına çizgi (-) konur. Örneğin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklara ve 13. kaynağa değiniliyorsa bu durum metin içinde aşağıdaki gibi gösterilmelidir.

Örnek :

(3-8, 13).

Alıntılar

Tez içinde bir başka kaynaktan alınmış bir bölüm aynen aktarılmak istenirse, böyle bir alıntı, ana metnin son satırından başlayarak 1,5 satır aralığı boşluk bırakıldıktan sonra, ayrı bir paragraf olarak, tırnak (". . . . . . . ") içinde ve bir aralıkla yazılmalıdır. Alıntıdan sonra yeniden ana metne geçerken, yine 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.

Örnek :

Virtue (1998) şöyle demektedir :

"Doğal kaynaklı bileşikler içinde karbon-karbon çift bağı yaygın bir işlevsel gruptur. Çift bağlar, çoğu kez, diğer işlevsel gruplarla birlikte bulunurlar. Bununla birlikte, başka işlevsel gruplar içermeyen alkenler, sanıldığı kadar az değildir. Sözgelimi, böceklerin iletişim gereçleri olan feromonlar yalnızca çift bağlar taşırlar" (Falcon, 1996, s.283).

Dip Not

Tezin herhangi bir sayfasında, metnin içinde yazılması durumunda konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki, çok kısa ve öz açıklamalar, bir kaç satır halinde, aynı sayfanın altına DİP NOT olarak yazılabilir. Dip notlar her sayfa için "1" den başlanarak numaralanmalı ve aşağıdaki örnekte olduğu gibi ilgili kelimenin üstünde üst indis olarak verilmelidir. Dipnotlar 10 punto ile yazılmalıdır.

Dipnotlar kaynak göstermede kullanılmamalıdır, yalnızca özel açıklama veya tanımlamalar için kullanılmalıdır.

Örnek :

Triptofan pek çok proteinin yapısına giren gerekli
 amino asitlerden biridir. Bu bileşik, proteinlerin asidik hidrolizi sırasında bozunduğu halde, bazik hidroliz sırasında bozunmaz. Triptofan, uygun yöntemlerle gramin2 ve indolden elde edilebilir.

SİMGELER VE KISALTMALAR

Tezde simgeler, SİMGELER başlığı altında alfabetik sıraya göre verilmelidir. Simgeler sol çerçeve boşluğundan sonra alt alta yazılmalıdır. Tanım ve açıklamaların sol baş tarafı aynı hizada olmalıdır.

Birimler için TS 294-297 numaralı Türk Standardlarında verilen SI birim sistemi esas alınmalı, birimlerin simgeleri için de aynı standardlardan yararlanılmalı, birim gösteren simgenin sonuna nokta konulmamalıdır.

Tezde çok kullanılan birden fazla sözcükten oluşan terimler için baş harfler kullanılarak kısaltma yapılabilir. Böyle kısaltmalar ilk geçtiği yerde, parantez içinde, bir kez verilmelidir. Yapılan kısaltmalar, SİMGELER bölümünde, "Kısaltmalar" alt başlığı altında alfabetik sıraya göre küçük harflerle, kurum adı  gibi kısaltmalar büyük harflerle sunulmalıdır (Ek 10).

Sayıların Yazılışı

1) Sayılar yazılırken virgül anlamında nokta kullanılmamalıdır.

2) Büyük sayılar yazılırken, sayının son rakamından itibaren üçer üçer gruplandırma yapılıp bu üçerli gruplar arasında bir vuruşluk boşluk bırakılabilir. Ancak, bu boşluklara nokta veya virgül konulmaz.

Örnekler :

1)
1032,97134
Doğru 

1032.97134
Yanlış 

5,2

Doğru 

5.2

Yanlış 

2) Bir milyon için doğru yazılış şöyledir 

1 000 000   Doğru

1.000.000   Yanlış

1,000,000   Yanlış

ÇİZELGE VE ŞEKİLLER

Tanımlama

Tez içerisinde kullanılacak çizelge ve tablolar, “Çizelge”, fotoğraflar, haritalar, grafik, histogram, akış şeması, organizasyon şeması vb. “Şekil” olarak tanımlanır. Tez içerisinde kullanılacak formüller “Eşitlik” olarak tanımlanır.

Şekillerin Yerleştirilmesi

Yarım sayfa veya daha az yer tutacak şekiller metin içinde yer alabilir. Şeklin altındaki şekil yazısı tek aralıkla yazılmalıdır. Bu durumda sözkonusu şekil ile şekil yazısı  arasında tek satır aralığı boşluk ve metin ile şekil alt yazısı arasında ise 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Şekil yazısında alt satırlara devam eden satırlar şekil yazısı ve numarasından sonra HİZALANMALIDIR.Yarım sayfadan büyük yer tutan şekil ya da çizelgeler ayrı bir sayfaya yerleştirilebilir. İki veya daha çok şekil aynı sayfada bulunabilir. Bunlar birbiri ile yakından ilgili ise, "a, b, c, d,..." şeklinde simgelenerek, hepsine tek bir şekil numarası verilebilir. Şekillerin açıklanmasında a, b, c, d,... ile simgelenen her bir şekil ayrı ayrı tanımlanmalıdır. 

Şekiller metinde ilk değinildiği sayfada ya da bir sonrakinde yer almalıdır. Yerleştirilmelerinde, sayfa kenarlarında bırakılması gereken boşluklara kesinlikle taşılmamalıdır. Taşma durumunda olanlar ya küçültülmeli veya EK'te sunulmalıdır. Tez içinde katlanmış resimleme bulunmamalıdır. Bir  sayfadan uzun olan çizelgeler tez metni içinde bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda bölünmelidir. Çizelgenin devamı bir sonraki sayfada aynı çizelge numarası ile ve aynı başlıkla verilmeli ancak çizelge numarasından sonra "Devam" ibaresi yazılmalıdır.

Şekil ve Çizelgelerin Numaralanması

Bütün şekiller, her bölüm içinde kendi aralarında, birbirlerinden bağımsız olarak, ayrı ayrı numaralanmalıdır. Örneğin, Birinci Bölümün çizelge ve şekilleri : Çizelge 1.1., Çizelge 1.2., ... Şekil 1.1., Şekil 1.2.,.. şeklinde; İkinci Bölümün çizelge ve şekilleri ise: Çizelge 2.1., Çizelge 2.2.,..., Şekil 2.1., Şekil 2.2.,..... şeklinde numaralanmalıdır.

Eşitlikler numaralandırılırken, numaraların başında eşitlik kelimesi yer almamalı, bölüm içindeki sırasına göre numaralanmalıdır. Eşitlik numarası; eşitliğin sağında, sayfanın son sütununda yer alacak şekilde ve köşeli parantez içinde verilmelidir. Ancak metin içindeki eşitliğe değinilirken " Eş. 2.2" örneğindeki gibi yazılmalıdır.

Ç,zelge ve Şekillerin Açıklamaları

Açıklamaların yazımında tek aralık kullanılmalı; çizelge açıklamaları çizelgenin üstüne yazılmalı; çizelge açıklamasının son satırı ile çizelge üst kenarı arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Şekil açıklamaları alta yazılmalı; şekil altı açıklaması ile bunların alt kenarı arasında da tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Açıklamaların bir satırı aşması durumunda, ikinci ve diğer satırlar şekil, resim ve harita numarasının bittiği kolona göre hizalanmalıdır. Çizelge ve şekil açıklamalarının sonuna nokta veya virgül konulmamalıdır .

Örnekler :

Eşitlik yazımı
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Şekil.1.1. İnce koaksiyel kablo uygulaması ve topolojisi

 

Çizelge 3.1. Oturakların tabii frekansları, bu frekanslarda iletkenlik ve sönümleme değerleri

	Oturak Adı
	Frekanslar (Hz)
	İletkenlik     (%)
	Sönümleme Oranı(%)

	C1


	1,95
	1,95
	1,94
	134
	134
	134
	0,41
	0,40
	0,40

	C2


	1,82
	1,80
	1,74
	165
	160
	145
	0,33
	0,34
	0,37

	C3


	2,10
	2,09
	2,00
	160
	153
	149
	0,34
	0,37
	0,36

	C4


	2,38
	2,25
	2,27
	165
	155
	160
	0,33
	0,35
	0,34


Şekil ve Çizelgelerde Yapılacak Değinmeler

Şekillerde yapılacak değinmelerde, değinilen şekil değinilen sayfada veya daha sonraki sayfada yer alıyorsa; değinme, aşağıdaki örneklerden birine uygun olarak yapılmalıdır.

Örnekler :

i) Önce, bölgenin 1:20 000 ölçekli bir topoğrafik haritası hazırlanmıştır (Şekil 2.5).

ii)   Çalışma alanının topoğrafyası (Şekil 2.5) oldukça engebelidir.

iii) Çalışma alanının topoğrafik özellikleri Şekil 2.5'de gösterilmiştir.

iv)  Şekil 2.5'deki topoğrafik haritaya göre ...

v)  Deney sonuçları istatistiksel olarak değerlendirilmiştir (Çizelge 4.2).

vi) Deney verilerinin istatistiksel değerlendirme sonuçları Çizelge 4.2'de özetlenmiştir.

vii) Deney verilerinin, Çizelge 4.2'de sunulan istatistiksel değerlendirme sonuçlarına  gore …

viii)Deney verilerinin istatistiksel değerlendirme sonuçları (Çizelge 4.2), söz konusu  ilişkiyi  doğrulamaktadır.

Tezin herhangi bir sayfasında, daha önceki sayfalarda yer alan daha önce değinilmiş şekil, çizelgelere yeniden değinmek gerekiyorsa değinme; parantez içinde ve “Bakınız” anlamına gelen “Bkz.”kısaltması kullanılarak aşağıdaki örneklerdeki gibi olmalıdır.

Örnekler : (Bkz. Şekil 1.4), (Bkz. Çizelge 2.1)

Başka bir yayından alınan bir şekil, çizelge ve resimlemeye değinme ise; parantez içinde, kaynak numarası, verilerek yazılmalıdır.

Örnek:

Şekil 3.5. Katmanlı kireç-taşıtlarında gözlenen kıvrımlanma mekanizması (3).

EKLER
(Tez Kapağı ve Bu Kısımda Belirtilen Özel Sayfaların Yazımında, Teknik Eğitim Fakültesi  Web Sayfasında Bulunan Tez Yazım Kuralları, Ms-Word Formatında Tez Yazım Esasları Ve Ekler Başlığı Altından Ulaşabileceğiniz Sayfaları Referans Olarak Alabilirsiniz)
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ÖZET

Basamaklı dolu savaklar akımın enerjisinin büyük bir bölümünün dolusavak boyunca sönümlenmesi amacı ile kullanılmaktadır. Basamaklar; dolusavak boyunca çok büyük oranda enerjiyi sönümler ve mansapta ihtitaç duyulan enerji kırıcı yapıların boyutlarını ve maliyetlerini önemli derecede azaltır. Klasik dolu savaklar ile kıyaslandığında, basamaklı dolu savaklarda, toplam enerjinin %70-80’inin sönümlenebileceği (kırılabileceği) ve kalan enerjinin sönümlenmesi için mansapta küçük bir yapıya ihtiyaç olcağı ortaya çıkmaktadır. İnşaat malzemeleri ve inşaat tekniğindeki gelişmeler ile son yıllarda daha çok uygulama alanı bulan basamak tipli dolu savaklarda, toplam enerjinin sönümlenen miktarlarını ve akımın hidrolik karakteristiklerini belirlemek bu çalışmanın esas amacıdır. Bu çalışmada, boşaltım kanalı taban eğim açısının ve basamak geometrisinin akım karakteristiklerine etkisi araştırılmış olup kanal taban eğim açısı ve basamak geometrisi arasındaki optimum ilişki deneysel olarak bulunmuştur.
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Sayfa Adedi

:
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ABSTRACT

Stepped chute spillways are used for dissipating most of the energy along the discharge channel. Steps dissipate most of the energy along the discharge channel. Thus, the cost and dimensions of the energy dissipating basin in the downstream are reduced considerably. In comparison to common spillways (flat spillway), a stepped chute spillway dissipates about 70-80 % of the total energy along the discharge channel. The remaining energy of the flow is dissipated in a small energy dissipating basin constructed at the downstream end of the spillway. The aim of this study is to determine , the amount of the energy dissipation and hydraulic characteristics of the flow in a stepped chute spillway which is widely used due to the new developments in construction techniques and material. In this study, effects of the bottom slope of the channel and geometry of steps on the flow characteristics are experimentally investigated and an optimum relation between them is determined.
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